臺灣新北地方法院所屬民間公證人麥怡平事務所
《辦理房屋租賃公證須知》
1、 出租人應備事項：
（1） 出租人為個人者：
    1.房屋所有權狀正本。
    2.最新一期房屋稅單（稅單遺失者可至稅捐機關申請稅籍證明代之）。
    3.身分證正本。
    4.印章。
    5.房屋租賃契約書一式三份(本所亦提供制式房屋租賃契約）。
（二）出租人為公司者：
     1.房屋所有權狀正本。
     2.最新一期房屋稅單（稅單遺失者可至稅捐機關申請稅籍證明代之）。

     3.公司最新變更事項登記表正本或其最新抄錄本正本。
     4.公司大小章。
     5.負責人身分證正本。
6.房屋租賃契約書一式三份（本所亦提供制式房屋租賃契約）。
2、 承租人應備事項：
 （一）承租人為個人者：
1.身分證正本。
2.印章。
（二）承租人為公司者：
1.公司最新變更事項登記表正本或其最新抄錄本正本。
2.公司大小章。
3.負責人身分證正本。
3、 本人（或公司負責人）無法親自到場辦理公證者，可出具授權書委託他人辦理(租賃雙方請各自委託代理人，勿委託對方代理)，授權辦法如下：
(1) 自然人、個人之授權：
1. 填載授權書並蓋印與印鑑證明相同之印鑑章。
2. 出具授權人之最新印鑑證明正本(使用目的應為不限定用途或租賃公證用)。
(2) 公司負責人不到場之授權：
1. 填載授權書並蓋上與公司最新變更事項登記表上之大小章(必須完全相同)。
2. 應出具公司六個月內變更事項登記表，逾六個月者，應提出其最新抄錄本供公證人存查。
4、 如房屋租賃契約有約定連帶保證人，請連帶保證人本人並攜帶身分證正本偕同到場辦理。若連帶保證人無法到場得授權代理公證，但應備齊前述三、(一)與自然人、個人相同之授權文件始得辦理公證。
5、 公證費用(依照司法院公證費用標準表)：
1. 以最新房屋課稅現值及租金總額取其高者，加上押金(保證金)之總額，依照司法院公佈之公證費用標準表，核計公證費。
例如：某房屋課稅現值為40萬元，租金每月2萬元，租期二年，租金總額為48萬元。租金總額48萬元比房屋課稅40萬元現值高，故以租金總額48萬元為計算基礎。再加上押金4萬元，總額52萬元。故依公證費用標準表規定，標的價額位於50萬元～100萬元區間之公證費用為3,000元，若約定逕受強制執行者，公證費則為4,500元。
2. 超頁費用之收取，若一份公證書(含視為公證書一部之書面附件)超過六頁，超過部分每頁加收50元，並以發出之公證書正本數量分別計算此費用。 
     麥怡平公證人簡介：
· 律師、專利代理人、土地登記專業代理人
· 臺灣大學法學士、世新大學法學碩士
· 司法院核定英文第二級
